
Über EPL GmbH:
Wir sind EPL EuroPersonalLeasing GmbH, ein erfolgreiches Personaldienstleistungsunternehmen mit Schwerpunkt im
gewerblichen Bereich.

Unsere Mission ist es, Unternehmen und Arbeitskräfte gezielt zusammenzubringen und Karrieren zu fördern. 

Werde Teil unseres engagierten Teams und starte deine berufliche Zukunft mit einer fundierten Ausbildung in der Welt des
Büromanagements.

Ausbildungsstelle - Kaufmann/-frau für Büromanagement
(m/w/d)

(85)

 Standort: Neckarsulm Dahenfeld  Beschäftigungsbeginn: 01.08.2025

Azubi gesucht!

Wir suchen für das Ausbildungsjahr 2025 einen Auszubildenden (m/w/d) für den Ausbildungsberuf Kaufmann/-frau für
Büromanagement.

Standort: Neckarsulm Dahenfeld

Ausbildungsbeginn: 01.08. oder 01.09.2025

Dauer: 3 Jahre (Verkürzung möglich)

Ausbildungsinhalte:

Während deiner Ausbildung lernst du alle wichtigen kaufmännischen und organisatorischen Prozesse kennen, darunter:

- Unterstützung in der Personalverwaltung und -disposition

- Erstellen und Verwalten von Verträgen, Rechnungen und Dokumenten

- Kommunikation mit Kunden, Bewerbern und Mitarbeitern

- Organisation von Terminen, Meetings und Veranstaltungen

- Allgemeine Büro- und Verwaltungstätigkeiten

Das bringst du mit:

- einen guten mittleren Schulabschluss oder (Fach-)Abitur

- Interesse an kaufmännischen Abläufen und Organisation

- Sorgfältige und zuverlässige Arbeitsweise

- Gute kommunikative Fähigkeiten und Freude am Umgang mit Menschen

- Sicherer Umgang mit MS Office (Word, Excel, Outlook)



Interessiert?

Dann bewirb dich jetzt mit deinen vollständigen Bewerbungsunterlagen (Lebenslauf, Zeugnisse) per E-Mail an die unten
aufgeführte E-Mail Adresse.

Wir freuen uns auf deine Bewerbung!

EPL EuroPersonalLeasing GmbH

Frau Tanja Gall

Industriestraße 13/15

74172 Neckarsulm Dahenfeld

Tel: 07139/931516-0

WhatsApp: 01622884883

E-Mail: mail@epl-web.de
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